	СПРАВКИ ПО АНАЛИЗУ СОСТОЯНИЯ ПРОИЗВОДСТВА

	1.
	Свидетельства о регистрации предприятия.

	2.
	Устав или выписка из устава (титульный лист и листы с указанием наименования предприятия и его юридического адреса).

	3.
	Документы, подтверждающие право использования производственных площадей (договор аренды, договор передачи в безвозмездное пользование, копия свидетельства (удостоверения) о государственной регистрации и т.п.).

	4.
	Информация о предприятии (по форме приложения 1):

- основные виды деятельности;

- регионы поставок;

- наличие проверок, органов, осуществляющих государственный надзор за продукцией на предмет соблюдения требований ТНПА;

- рекламации на качество выпускаемой продукции со стороны потребителей.

	5.
	Документальное подтверждение учета рекламаций (копия журнала учета рекламаций или копия книги замечаний и предложений).

	6.
	Технологический регламент.

	7.
	Конструкторская документация (при наличии).

	8.
	Перечень используемых технических нормативных правовых актов на выпускаемую продукцию, методы испытаний, основные материалы и комплектующие: СТБ, ГОСТ и т.д., технологической и конструкторской документации. Информация о наличии контрольных и рабочих экземпляров (по форме приложения 2)

	9.
	Документы, подтверждающие наличие и актуализацию технических нормативных правовых актов (копия накладной, копия договора на приобретение и актуализацию ИПС «Стройдокумент» или ИПС «Стандарт» или др.).

	10.
	Копия приказа о назначении ответственного или копия должностной инструкции с указанием ответственности за обеспечение нормативными документами, их актуализацию и хранение, за состояние технологических регламентов и конструкторской документации.

	11.
	Штатное расписание.

	12.
	Квалификация персонала, выполняющего приемо-сдаточные и периодические испытания (ИТР) и квалификация рабочих, задействованных в производстве (по форме приложения 3). 

	13.
	Документы, подтверждающие квалификацию персонала и рабочих (копии сертификатов компетентности, аттестационных удостоверений и т.д.).

	14.
	Копия приказа о назначении ответственного или копия должностной инструкции с указанием ответственности за взаимодействие с потребителем (учет рекламаций).

	15.
	Форма договора с заказчиком. Договор поставки.

	16.
	Информация об участии в выставках, ведении собственного сайта (при наличии).

	17.
	Перечень технологического оборудования (по форме приложения 4) или бухгалтерская ведомость.

	18.
	Документы, подтверждающие право использования технологического оборудования (договор аренды, договор купли, договор передачи в безвозмездное пользование и т.п.).

	19.
	Копия графика планово-предупредительного ремонта оборудования на текущий год.

	20.
	Договор с организацией, осуществляющей ремонт и обслуживание оборудования (при наличии).

	21.
	Документальное подтверждение проведения ТО и ремонта оборудования (копии журналов регистрации результатов ТО, копии карт регистрации ТО и т.д.) (при наличии)

	22.
	Копия приказа о назначении ответственного или копия должностной инструкции с указанием ответственности за техническое обслуживание оборудования.

	23.
	Копия свидетельства об оценке сварочного производства (для сварных соединений с нормированной прочностью) (при наличии).

	24.
	Копия приказа о назначении ответственного или копия должностной инструкции с указанием ответственности за проведение входного контроля.

	25.
	Перечень сырья и материалов, подлежащих входному контролю (по форме приложения 5).

	26.
	Документы, подтверждающие качество сырья и материалов (копии гигиенических удостоверений, сертификатов качества, сертификатов соответствия, деклараций о соответствии и т.д.). Договора поставки на сырье и материалы.

	27.
	Копия журнала входного контроля сырья и материалов.

	28.
	Копия приказа о назначении ответственного или копия должностной инструкции с указанием ответственности за проведение операционного контроля, приемо-сдаточных испытаний и периодических испытаний.

	29.
	Документы, подтверждающие проведение операционного контроля (при наличии) (копия журнала операционного контроля, копии карт операционного контроля и т.д.).

	30.
	Документы, свидетельствующие о наличии системы производственного контроля изготовителя в части проведения испытаний (свидетельство о технической компетентности или аттестат аккредитации испытательного подразделения, положение о системе производственного контроля, приказ о создании СПК).

	31.
	Копия журнала приемо-сдаточных испытаний готовой продукции.

	32.
	Паспорт на партию продукции (копия бланка) по каждому наименованию выпускаемой продукции и эксплуатационный документ (при наличии).

	33.
	Договор со сторонней аккредитованной испытательной лабораторией (центром) на проведение периодических испытаний (при необходимости и наличии)

	34.
	Документальное подтверждение проведения периодических испытаний (протоколы периодических испытаний) (при периодической оценке).

	35.
	Копия приказа о назначении ответственного или копия должностной инструкции с указанием ответственности за метрологическое обеспечение производства.

	36.
	Перечень средств измерений и испытательного оборудования (по форме приложения 6).

	37.
	Документы, подтверждающие право использования средств измерений и испытательного оборудования (накладные и др. документы).

	38.
	График периодической поверки средств измерений (при наличии).

	39.
	Документы, подтверждающие поверку средств измерений и испытательного оборудования.

	40.
	Документ, устанавливающий процедуру проведения корректирующих мероприятий (при наличии).

	41.
	Копия книги регистрации государственных проверок.

	42.
	Маркировка (этикетка, бирка) (копия) по каждому наименованию выпускаемой продукции.

	43.
	Копия приказа о назначении ответственного или копия должностной инструкции с указанием ответственности за учет готовой продукции и отгрузку готовой продукции со склада.


Примечания

1 Документы пунктов 1, 2, 3, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 13, 14, 15, 16, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43 предоставляются в виде ксерокопий, заверенных заявителем (руководителем или его представителем).

2 Документы пунктов 4, 8, 12, 17, 25, 36 должны быть оформлены на фирменном бланке и заверены подписью руководителя предприятия.

Приложение 1
На фирменном бланке

Исх. № ________





Руководителю органа по сертификации

От ______________





продукции и услуг Общества с ограниченной 






ответственностью «Центр подтверждения качества»


дата






Онищенко И.В.

__________________________________ сообщает, что основными видами деятельности являются______________________________________________________________________________________________. 

До настоящего времени (или за предшествующие 24 месяца) рекламаций на качество продукции _______________________________________________________________________________________________________
наименование сертифицируемой(рованной) продукции

выпускаемой нашим предприятием, не поступало (поступало, суть рекламации, меры по их устранению), изменения в конструкторскую и технологическую документацию не вносились (вносились, суть изменений).

В указанный период времени проверки качества выпускаемой продукции органами Госнадзора не проводились (проводились, дата).

Регионы поставок: ___________________________.

Директор
______________

______________




        подпись

             фамилия


_______________________________________________________________________________________________________
Приложение 2
_________________________________ (фирменный бланк)

наименование предприятия

Сведения о наличии нормативных правовых актов, конструкторской и технологической документации, имеющихся на предприятии и используемых при изготовлении

__________________________________________________________

наименование продукции

	№ п.
	Обозначение

документа
	Наименование документа
	Информация об актуализации
	Колич. экземпляр

	1.
	СТБ 2433-2015
	Блоки …
	Изм №  от 
	1р, 1к

	2.
	ТР-01-2020
	Технологический регламент на процесс производства ……
	
	


Директор
______________

______________




       подпись

              фамилия


дата ___________________

_______________________________________________________________________________________________________
Приложение 3

_______________________________________ (фирменный бланк)

наименование предприятия

Сведения о квалификации производственного персонала

___________________________________________
наименование продукции

	Должность (специальность) в соответствии со штатным расписанием
	Образование
	Сведения о повышении квалификации

	
	
	


Директор
______________

______________




        подпись

             фамилия


дата ___________________
_______________________________________________________________________________________________________
Приложение 4

_______________________________________ (фирменный бланк)

наименование предприятия

Сведения о технологическом оборудовании, применяемом при изготовлении
__________________________________________

наименование продукции

	№ п
	Наименование
оборудования
	Модель

(обозначение), страна происхождения
	Принадлежность (аренда/собственность)

	
	
	
	


Директор
______________

______________




        подпись

             фамилия


дата ___________________

_______________________________________________________________________________________________________
Приложение 5

__________________________________________________ (фирменный бланк)
Наименование предприятия

Сведения о материалах и комплектующих, применяемых при изготовлении

__________________________________________________________

наименование продукции

	№ п.
	Наименование

материалов

и комплектующих
	Изготовитель

(фирма)
	Поставщик

(фирма)

	
	
	
	


Директор
______________

______________




        подпись

              фамилия


дата ___________________

_______________________________________________________________________________________________________
Приложение 6

_________________________________ (фирменный бланк)

наименование предприятия

Сведения о средствах измерений и испытательном оборудовании,

применяемых при изготовлении

__________________________________________

наименование продукции

	№ п.
	Наименование СИ и ИО и их основные технические характеристики

(предел измерения, цена деления, класс точности, мощность)
	Периодичность поверки
	Дата последней поверки, номер документа о поверке

	
	Штангенциркуль

ШЩ-I-125-0,05
	1 раз в год
	Св-во №       от   


Директор
______________

______________




        подпись

             фамилия


дата ___________________
